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การจองงบประมาณ (กันเงนิเหล่ือมปี) ปงีบประมาณ 2557 

นางสาวกัลยา จิตรอรุณไสว วิทยากร 
นางสาวสุฤดี โกศัยเนตร ผู้ลิขิต 

คณะกรรมการพัฒนาองค์กรแห่งการเรียนรู้และการจัดการความรู้ จัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้
ชุมชนนักปฏิบัติ กลุ่ม NS Smart Office ครั้งท่ี 6/2557 ซ่ึงเป็นการแลกเปล่ียนเรียนรู้ของงานนโยบาย 
แผนและงบประมาณ เรื่อง การจองงบประมาณ (กันเงินเหล่ือมปี) ปีงบประมาณ 2557 เมื่อวันจันทร์ที่ 28 
กรกฎาคม 2557 เวลา 12.00-13.00 น. ณ ห้อง 507 ช้ัน 5 คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล โดยมี 
นางสาวกัลยา จิตรอรุณไสว นักวิเคราะห์นโยบายและแผน งานนโยบาย แผนและงบประมาณ มาร่วม
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ สรุปประเด็นต่างๆ ที่น่าสนใจได้ดังน้ี 

นางสาวกัลยา จิตรอรุณไสว กล่าวถึงการจองงบประมาณ (กันเงินเหลื่อมปี) ว่ามีวัตถุประสงค์เพ่ือให้
การบริหารงบประมาณประจําปี ของคณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
ซ่ึงรายละเอียดของการจองงบประมาณฯ มีดังน้ี 

1. ค่าใช้จ่ายต่างๆ ของโครงการ/กิจกรรมที่ดําเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ต้ังแต่วันท่ี 1 ตุลาคม 
2556 ถึง 20 สิงหาคม 2557 ขอให้ทุกหน่วยงานเร่งดําเนินการส่งเบิกไปท่ีหน่วยการเงินภายใน
วันที่ 20 สิงหาคม 2557 

2. ค่าใช้จ่ายต่างๆ ของโครงการ/กิจกรรม/รายการต่างๆ ที่จะเกิดขึ้นระหว่างวันท่ี 21 สิงหาคม ถึง  
30 กันยายน 2557 ขอให้ทุกหน่วยงานแจ้งขอกันเงินเหลื่อมปีงบประมาณ 2557 มาท่ีงาน
นโยบายฯ ภายในวันท่ี 20 สิงหาคม 2557 โดยแนบเอกสารประกอบการขอกันเงินฯ คือ  

1) สําเนาบันทึกที่ได้รับอนุมัติให้จัดโครงการ/กิจกรรม/รายการต่างๆ 
2) ทําบันทึกฯ “แจ้งการขอกันเงินเหลื่อมปีงบประมาณ 2557” 

3. การซ้ือวัสดุหรือการจ้างท่ีจะเกิดขึ้นในเดือนสิงหาคมหรือกันยายน ที่จะต้องเบิก-จ่าย ตาม
ระเบียบพัสดุ ขอให้ทุกหน่วยงานส่งเรื่องไปท่ีหน่วยพัสดุ ภายในวันท่ี 8 สิงหาคม 2557 หากส่ง
ไม่ทันจะต้องทําเรื่องแจ้งขอกันเงินเหลื่อมปีไปท่ี งานนโยบายฯ ตามรายละเอียดในข้อ 2. เม่ือ
งานนโยบายฯ กันเงินเหลื่อมปีฯ ให้แก่หน่วยงานเรียบร้อยแล้วจะส่งใบจองงบกลับไปให้
หน่วยงานเพ่ือใช้ประกอบในการส่งหน่วยพัสดุจัดซ้ือ/จัดจ้างต่อไป 

สําหรับปีงบประมาณ 2557 งานนโยบาย แผนและงบประมาณ ได้สรุปรายละเอียดการกันเงิน
เหลื่อมปี เพ่ือให้หน่วยงานต่างๆ จองงบประมาณ (กันเงินเหลื่อมปี) ในปีงบประมาณ 2557 ได้ศึกษา
รายละเอียดดังตารางการกันเงินฯ และตัวอย่างบันทึกการขอกันเงินฯ ด้านล่าง 
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ประเด็นแลกเปล่ียนเรียนรู ้

 งานนโยบาย แผนและงบประมาณจะส่งตารางการกันเงินเหล่ือมปีงบประมาณ 2557 พร้อม
ทัง้ตัวอย่างบันทึกการขอกันเงินเหล่ือมปีงบประมาณ 2557 ให้กับทุกหน่วยงานหลักจาก
กิจกรรมในวนันี ้

 ค่าใช้จ่ายค่าเบ็ดเตล็ดและคา่ใช้จ่ายอ่ืนๆ ไม่มีหมวดสําหรับการกนัเงิน หากหน่วยงานจะกนัเงิน
เพ่ือจัดซือ้หน่วยงานจะต้องแจ้งรายละเอียดว่าเป็นค่าใช้จ่ายอะไร เช่น วัสดุสํานักงาน วัสดุ
คอมพิวเตอร์ เป็นต้น  
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