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กลุมแลกเปล่ียนเรียนรูเพื่อสรางนวัตกรรมการปฏิบัติงานของสายสนับสนุน 
 
คณะกรรมการพัฒนาองคกรแหงการเรียนรูและการจัดการความรู ไดจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู

เพื่อสรางนวัตกรรมการปฏิบัติงานของสายสนบัสนุน คร้ังที่ 2  ในหัวขอ เคล็ดลับรอบรูคูคนทํางาน: 7 Wonder 

Gimmicks เมื่อวันพุธที่ 30 มีนาคม 2554 เวลา 12.00-13.00 น. ณ หอง 508 คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 
ซึ่งไดเชิญนายนกุูล มวงโมรี งานประชาสัมพันธและพัฒนาภาพลักษณองคกร มาเปนวิทยากรในคร้ังนี้ แตเนื่องจาก
ไดเรียนรูไปไดเพียง 4 โปรแกรม จึงไดมีการบรรยายตอในวันพุธที่ 27 เมษายน 2554 เวลา 12.00-13.00 น. 
ณ หอง 216 คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล ในอีก 3 โปรแกรม ดังนี้ 
 

โปรแกรม Magnifier 
เปนโปรแกรมที่สามารถขยายมุมมองในหนาจอ หากเรามีปญหาในการอานตัวหนังสือที่ตัวเล็กมากๆ 

ก็สามารถใชโปรแกรมนี้ชวยได 
เมื่อเปดโปรแกรมข้ึนมาแลว สามารถเร่ิมใชงานไดทันที โดยการเล่ือนเมาสไปในที่ๆ ตองการขยายและ

ภาพที่ตองการใหขยายจะปรากฏขึ้นที่หนาจอของโปรแกรม Magnifier ซึ่งโดยปกติจะอยูที่สวนบนของหนาจอ  
 Magnifier มีหนาจอใหทําการปรับแตงการใชงานได ซึ่งหนาตางนี้จะปรากฏขึ้นมาทันทีเมื่อเปดโปรแกรม 
โดยสามารถปรับกําลังขยายไดที่ Magnification Level โดยระดับที่นอยที่สุดคือระดับ 1 และระดับมากที่สุดคือ
ระดับ 9 และหากตองการออกจากโปรแกรม ใหคลิกที่ Exit 

โปรแกรมนี้เปนโปรแกรมที่ติดมากับตัว windows ทุกเวอรชั่นอยูแลว จึงไมตองทําการลงเพิ่มแตอยางใด 
สามารถเปดโปรแกรมไดโดยไปที่ Start menu> Programs> Accessories> Accessibility> Magnifier 
 

โปรแกรม WordAddinTabs 
หลายคนอาจประสบปญหาเวลาเปดโปรแกรม Microsoft Word หลายๆ หนาตาง แลวทําใหเกิดความ

สับสน เพราะจะมีหนาตางของโปรแกรม Word อยูเต็ม Taskbar ไปหมด เราสามารถจัดการกับปญหาเหลานั้น
ไดดวย Add-in ของ Word ที่มีชื่อวา WordAddinTabs 

เมื่อทําการลง Add-in ตัวนี้เสร็จเรียบรอยแลว เมื่อเปดโปรแกรม Word ข้ึนมา จะปรากฏ Tabs ข้ึนมาทันที 
โดยจะอยูใตแถบ Ribbons โดย AddinTabs นี้ จะทํางานคลายๆ กับ Tabs ของ Internet Explorer โดยจะรวม
หนาตาง Word หลายๆ หนาตาง ไวในแถบนี้ ทําใหสะดวกตอการสลับหนาตางการทํางาน และการคนหาสามารถ
โหลดโปรแกรมนี้ไดที่ http://www.office-addin.com/images/download/WordAddinTabs_Setup.exe 

โปรแกรมนี้มีขอยกเวนอยูเล็กนอย คือจะสามารถใชรวมกับ Microsoft Word 2010 ไดเทานั้น ไมสามารถ
ใชรวมกับ Microsoft เวอรชั่นที่ตํ่ากวาได เชน Microsoft Word 2003, 2007 
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โปรแกรม Winrar 
ผูใชโปรแกรม Winrar สวนใหญ อาจจะทราบเพียงแควา โปรแกรม Winrar ทําไดแคบีบอัดไฟลเทานั้น 

แต Winrar สามารถทําอยางอ่ืนไดเชนกัน นั่นคือการหั่นไฟลนั่นเอง 
ปญหาหลักๆ ที่เราเคยพบเจอกันนั่นก็คือ เราตองการสง e-mail แตขนาดของไฟลที่ตองการจะสงมีขนาด

เกินกวาที่ webmail กําหนดไว เราสามารถทําการหั่นไฟลเพื่อใหไดขนาดที่ตองการ ดังนี้ 
1. คลิกขวาที่ไฟล หรือโฟลเดอรที่ตองการ แลวคลิกที ่Add to Archive… 

 2. ต้ังชื่อไฟลที ่Archive name โดยคงคําวา .rar ไว 
3. พิมพขนาดของไฟลที่ตองการลงไปในชอง Split to volumes, byte ยกตัวอยางเชน หากเราตองการ

จะหั่นใหเปนไฟลๆ ละ 15 เมกะไบต ใหพิมพตัวเลขไปดังนี้ 15000000 โดยสรุปคือ ตองการก่ีเมกะไบต ใหพิมพ
เลขนั้น แลวตามดวยเลขศูนย 6 ตัว 

4. กดทีปุ่ม OK 
5. เมื่อตองการรวมไฟลใหเปนไฟลเดียวเหมือนเดิม ทําไดโดยคลิกขวาที่ไฟล แลวไปที่ Extract here 

หรือหากตองการเลือกปลายทางที่จะวางไฟล ใหไปที่ Extract files…  แลวเลือกจุดหมายที่ตองการ 
 โดยปกติแลวจะมีโปรแกรมนี้ลงอยูในเคร่ืองคอมพิวเตอรทุกเคร่ืองของคณะฯ อยูแลว แตหากตองการ
ดาวนโหลด ใหดาวนโหลดตัวทดลองใชงานไดที่นี่ http://www.rarlab.com/download.htm 
  

ทายกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรูเพื่อสรางนวัตกรรมการปฏิบัติงานของสายสนับสนุน ครั้งที่ 2 ในวันนี้ 
คงทําใหผูเขารวมกิจกรรมไดเรียนรูประโยชนจากโปรแกรมตางๆ ไมมากก็นอย สําหรับคร้ังตอไป ผูเขารวมกิจกรรม
จะไดรับทราบถึงโปรแกรมนารูอะไรอีก โปรดติดตามนะครับ 
 

นายนุกูล  มวงโมรี 
        ผูบันทึก 

 
รายชื่อผูเขารวมแลกเปลีย่นเรียนรู 

1. อาจารย ดร.วรวรรณ วาณิชยเจริญชัย  
2. ผูชวยศาสตราจารย นพพร วองสิริมาศ 
3. นางกิติมา วันทอง 
4. นางสาวขวัญใจ เนียมพทิกัษ 
5. นางสาวจิระธิดา เปยมเจียก 
6. นางสาวชวนันทร พรหมโชติ 
7. นายฐิติวัชร พึง่เงนิ 
8. นางสาวณัฐริกา ฝางแกว   
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9. นางสาวเบญจวรรณ บุญณรงค   
10. นายพัฒนะ ผองศรี 
11. นางสาวรจนา เวยีงอินทร 
12. นางสาวรุงนภา อัครกุลชาติ 
13. นายวีระชยั คุมพงษพันธุ   
14. นางสาวศรีสุดา คลายคลองจิตร     
15. นางสาวสุรางค ศิโรโรตมสกุล 
16. นางสาวเสมือนทพิย ศิริจารุกุล 
17. นางสาวอัญชลี เพลินมาลัย  
18. นายนุกูล มวงโมรี     ผูบันทกึ 
 

 


